IT-Spezialisten fiir Juristen

FRITCon

RA-MICRO Seminare
September 2009

am Georgsplatz 9 (Aegi) in Hannover!

Mittwochs-Seminare RA-MICRO

Sehr geehrter RA-MICRO Anwender,

RA-MICRO

[IKANZLEISOFTWARE
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Hannover, im August 2009

es geht wieder los. Nachdem wir uns personell verstarkt haben und nun mit 6 Personen
ausschlieBlich fur Juristen da sind, starten auch wieder unsere Seminare. Ein bunter Mix fur jeden

finden Sie ab September jeden Mittwochvormittag!

Fehlt Ihnen etwas? Sprechen Sie uns an oder faxen Sie uns die 2. Seite dieses Schreiben mit

einem Seminarwunsch!

1. RA-MICRO Grundlagen

- Akten- und Adressverwaltung

- Informationen wiederfinden

- Terminkalender und Wiedervorlagen

- Hilfefunktion und aaA
- Briefe schreiben und Abschriftendruck

- E-TV und e-Learning im Internet

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover

Termin: Mittwoch, der 02.09.2009

Dauer: 3 Stunden von 10:00 & 13:00 Uhr
Kosten: 49,00 Euro netto, inkl. Unterlagen und
Getranke

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestdtigung!
Max. 7 Personen pro Seminar.

2. RA-MICRO Grundlagen

- Akten- und Adressverwaltung

- Informationen wiederfinden

- Terminkalender und Wiedervorlagen

- Hil fefunktion und aaA
- Briefe schreiben und Abschriftendruck

- E-TV und e-Learning im Internet

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover

Termin: Mittwoch, der 09.09.2009

Dauer: 3 Stunden von 14:00 3 17:00 Uhr
Kosten: 49,00 Euro netto, inkl. Unterlagen und
Getranke

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestdtigung!
Max. 7 Personen pro Seminar.

- bitte wenden -
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3. RA-MICRO Administration 4. RA-MICRO Serienbriefe, Textbausteine

und Excel-Schnittstelle
- Grundeinstellungen verstehen

- Druckereinstellungen und -steuerung - Serienbriefe und
- Briefkdpfe und Formulare anpassen Auftraggeberrundschreiben nutzen
- optimal mit der Hotline kommunizieren - Textbausteine verwenden

und das Ticket-System anwenden - Briefkdpfe fur Serienbriefe anpassen
- Updates anpassen - Datenexport zu Excel und dortige
- Benutzer- und Rechteverwaltung Verwendung der Daten
- Windows-Systemwartungen - Adressetiketten drucken

- Outlook fur E-Mail Newsletter
Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover

Termin: Mittwoch, der 16.09.2009 Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover

Dauer: 4 Stunden von 09:00 6 13:00 Uhr Termin: Mittwoch, der 23.09.2009

Kosten: 119,00 Euro netto, inkl. Unterlagen und Dauer: 4 Stunden von 09:00 & 13:00 Uhr

Getranke. Kosten: 79,00

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestdtigung! Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestdtigung!
Max. 5 Personen pro Seminar. Max. 7 Personen pro Seminar.

Anmeldung per Fax an: 0511/473906-54.

Wir melden uns zu folgenden Seminaren an:

Teilnehmer: - Seminar Nr.:
Teilnehmer: - Seminar Nr.:
Teilnehmer: - Seminar Nr.:
Teilnehmer: - Seminar Nr.:

Die Seminare finden ab 3 Teilnehmern statt. Ein Seminarskript pro Teilnehmer sowie Getrinke
sind im Preis inbegriffen.

Anfahrt:

Parkplatze finden Sie direkt am Haus (Zufahrt Gber Georgswall) in reichlicher Zahl. Das Parkhaus
Osterstrale ist ca. 70 Meter entfernt. Die Busstation Georgsplatz ist direkt vor dem Eingang, wie
auch die S-Bahn-Station Aegidientorplatz und die gleichnamige U-Bahn-Station.

Fur folgende Seminare interessieren uns diese Seminarthemen:

Auf Ihr Widerspruchsrecht gemiR § 28 Abs. 4 BDSG weisen wir hin Seite 2



