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Mittwochs-Seminare RA-MICRO 
 

 

Sehr geehrter RA-MICRO Anwender,  
 

einen schönen Auftakt durften wir mit unserer neuen Seminarreihe erleben. Dazu kamen noch 

tolle Vorschläge für weitere Seminare, die wir hier direkt einbauen. Wir würden uns freuen, Sie 

hier am Georgsplatz begrüßen zu dürfen! Bitte beachten Sie auch die Anlage zur 

Markteinführung von RA-MICRO 7 und Windows 7 am 22.10.2009: 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - bitte wenden -   

Hannover, im September 2009 

 

1. RA-MICRO Grundlagen  

 

- Akten- und Adressverwaltung 

- Informationen wiederfinden 

- Terminkalender und Wiedervorlagen 

- Hilfefunktion und ăAktuelle Hinweiseò 

- Briefe schreiben und Abschriftendruck 

- E-TV und Online-Tutorials im Internet 

 

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover 

Termin: Mittwoch, der 07.10.2009 

Dauer: 3 Stunden von 14:00 ð 17:00 Uhr 

Kosten: 49,00 Euro netto, inkl. Unterlagen und 

Getränke 

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestätigung! 

Max. 7 Personen pro Seminar.  

2. RA-MICRO für den Anwalt - ABENDS  

 

- Was können meine Angestellten mit dem 

Programm machen 

- Terminkalender und Wiedervorlagen 

- Mandate auswerten und Zukunft planen 

- Akten- und Mandanteninformation 

- Schreiben finden und abspeichern  

 

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover 

Termin: Mittwoch, der 21.10.2009 

Dauer: 2 Stunden von 18:30 ð 20:30 Uhr 

Kosten: 49,00 Euro netto, inkl. Unterlagen und 

Getränke 

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestätigung! 

Max. 5 Personen pro Seminar.  

 

RA-MICRO Seminare 

Oktober 2009 
 

am Georgsplatz 9 (Aegi) in Hannover! 

http://welcome.hp.com/country/de/de/welcome.html


 

 

Auf Ihr Widerspruchsrecht gemäß § 28 Abs. 4 BDSG weisen wir hin Seite 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anmeldung per Fax an: 0511/473906-54. 
 

Wir melden uns zu folgenden Seminaren an: 

 

Teilnehmer: ________________________________________ - Seminar Nr.: ______________________ 

 

Teilnehmer: ________________________________________ - Seminar Nr.: ______________________ 

 

Teilnehmer: ________________________________________ - Seminar Nr.: ______________________ 

 

Teilnehmer: ________________________________________ - Seminar Nr.: ______________________ 

 

 

Die Seminare finden ab 3 Teilnehmern statt. Ein Seminarskript pro Teilnehmer sowie Getränke 

sind im Preis inbegriffen. Eine Benachrichtigung erfolgt spätestens 7 Tage vor Seminartermin. 

 

Anfahrt:  

Parkplätze finden Sie direkt am Haus (Zufahrt über Georgswall) in reichlicher Zahl. Das Parkhaus 

Osterstraße ist ca. 70 Meter entfernt. Die Busstation Georgsplatz ist direkt vor dem Eingang, wie 

auch die S-Bahn-Station Aegidientorplatz und die gleichnamige U-Bahn-Station. Im Gebäude 

der BHF-Bank erreichen Sie uns über den Seiteneingang, links am Haus. 

Für folgende Seminare interessieren uns diese Seminarthemen:  

 

        

3. RA-MICRO Kanzleitextverarbeitung 

 

- Druckformate optimal nutzen 

- Abschriftendruck einstellen 

- Briefköpfe und Formulare anpassen 

- Serienbriefe erstellen 

- Mandantenrundbriefe per Post/Fax/E-Mail 

- Rechnende Textbausteine 

- Textbausteine anpassen/verwalten 

 

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover 

Termin: Mittwoch, der 28.10.2009 

Dauer: 3 Stunden von 14:00 ð  17:00 Uhr 

Kosten: 79,00 Euro netto, inkl. Unterlagen und 

Getränke. 

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestätigung! 

Max. 5 Personen pro Seminar.  

4. RA-MICRO Grundlagen für 

ăEinzelkªmpferò - ABENDS 

 

- Akten- und Adressverwaltung 

- Informationen wiederfinden 

- Terminkalender und Wiedervorlagen 

- Hilfefunktion und ăAktuelle Hinweiseò 

- Briefe schreiben und Abschriftendruck 

- E-TV und Online-Tutorials im Internet 

 

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover 

Termin: Mittwoch, der 04.11.2009 

Dauer: 3 Stunden von 18:30 ð 21:30 Uhr 

Kosten: 49,00 Euro netto, inkl. Unterlagen und 

Getränke 

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestätigung! 

Max. 7 Personen pro Seminar.  

 

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover 

Termin: Mittwoch, der 23.09.2009 

Dauer: 4 Stunden von 09:00 ð 13:00 Uhr 

Kosten: 79,00 

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestätigung! 

Max. 7 Personen pro Seminar.  


