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Exklusivseminare für Finanzbuchhaltung 

und Grundlagen 
 

 

Sehr geehrter RA-MICRO Anwender,  
 

ab Ende September führen wir wieder regelmäßig Seminare in Hannover durch.  

Wir beginnen hierzu - insbesondere wegen der hohen Nachfrage - mit der Finanzbuchhaltung. 

In drei Seminaren werden Sie in die Nutzung der ra-micro Finanzbuchhaltung eingeführt. Je 

nach eigenem Wissensstand müssen Sie die Seminare nicht alle und nacheinander besuchen.  

 

Im Anschluss an das zweite Seminar finden Sie eines für Neuanwender und solche, die nach 

einiger Zeit ihr Grundlagenwissen wieder auffrischen wollen.  
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ra-micro Seminare 

Finanzbuchhaltung komplett 
 

am Georgsplatz 9 (Aegi) in Hannover! 
 

September und Oktober 2011 

1. Finanzbuchhaltung I - Einstieg 

 

- Organisation der Finanzbuchhaltung I 

- Einrichtung Finanzbuchhaltung I 

- Einrichtung des RA-MICRO Kontenrahmens  

- Buchung von Saldenvorträgen 

- Buchung von Geschäftsvorfällen 

 

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover 

Termin: Mittwoch, der 28.09.2011 

Dauer: ca. 4 Stunden von 09:00 – 13:00 Uhr 

Kosten: 99,00 Euro netto.  

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestätigung! 

Max. 8 Personen pro Seminar. 

 

2. Finanzbuchhaltung I - fortgeschritten 

 

- Auswertung von Aktenkonten 

- Auswertung des Buchungsjournals 

- Fehlererkennung/-suche 

- Buchung von Korrektur-/Umbuchungen 

- Einrichtung wiederkehrender Buchungen 

 

 

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover 

Termin: Mittwoch, der 28.09.2011 

Dauer: ca. 3 Stunden von 14:00 – 17:00 Uhr 

Kosten: 99,00 

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestätigung! 

Max. 8 Personen pro Seminar. 
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Anmeldung per Fax an: 0511/270914-99. 
 

Wir melden uns zu folgenden Seminaren an: 

 

Teilnehmer: ________________________________________ - Seminar Nr.: ______________________ 

 

Teilnehmer: ________________________________________ - Seminar Nr.: ______________________ 

 

Teilnehmer: ________________________________________ - Seminar Nr.: ______________________ 

 

Teilnehmer: ________________________________________ - Seminar Nr.: ______________________ 

 

 

Die Seminare finden ab 3 Teilnehmern statt. Ein Seminarskript pro Teilnehmer, sowie Getränke 

sind im Preis inbegriffen. 

 

Anfahrt:  

Parkplätze finden Sie direkt am Haus (Gebäude der BHF Bank) in reichlicher Zahl. Das Parkhaus 

Osterstraße ist 70 Meter entfernt. Die Busstation Georgsplatz ist direkt vor dem Eingang, wie 

auch die S-Bahn-Station Aegidientorplatz und die gleichnamige U-Bahn-Station.  

 

 

3. Finanzbuchhaltung I -  Monatsabschluss 

 

- Vorbereitung des Monatsabschlusses 

- Erstellung und Prüfung der Einnahmen-

Überschuss-Rechnung 

- Korrektur-/Umbuchungen  

- Durchführung von ELSTER-Anmeldungen 

 

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover 

Termin: Mittwoch, der 12.10.2011 

Dauer: ca. 4 Stunden von 09:00 – 13:00 Uhr 

Kosten: 99,00 Euro netto.  

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestätigung! 

Max. 8 Personen pro Seminar. 

4. RA-MICRO Grundlagen 

 

- Akten- und Adressverwaltung 

- Termine, Fristen, Wiedervorlagen 

- Grundlagen Textverarbeitung mit MS Word 

- Einstieg ins Gebührenprogramm 

 

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover 

Termin: Mittwoch, der 12.10.2011 

Dauer: ca. 3 Stunden von 14:00 – 17:00 Uhr 

Kosten: 49,00 

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestätigung! 

Max. 8 Personen pro Seminar. 


