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KANZLEISOFTWARE

FRitCon - Georgsplatz 9 - 30159 Hannover

ra-micro Seminare

am Georgsplatz 9 (Aegi) in Hannover!

November 2011

@0511/27091499@
Praxis-Seminare ra-micro:

FRitCon Kanzleiberatung Rudolph

DorfstraBBe 79
29336 Nienhagen

Georgsplatz 9
30159 Hannover

Tel.: 05144 — 493256
Fax: 05144 — 493267

0511 - 27091460
0511 - 27091499

ra@ Adresse: fr.ru@493-80
e-mail: info@fritcon.de

web: www.fritcon.de; www.reno-it.de

Datum: 18.10.2011

Seminare 11-2011 D7294

(bitte stets angeben)

Grundlagen - Textverarbeitung - Gebiihrenprogramm - Zwangsvollstreckung

Sehr geehrter RA-MICRO Anwender,

nachdem unsere erste Seminarreihe mit Frau Doris Lemke super angenommen  und
insbesondere die Praxisnahe von Frau Lemke gelobt worden ist, bieten wir weitere Seminare mit
ihr an. Seien Sie gewiss: Bei uns lernen Sie mit SpaB und ohne Langeweile!

Schauen Sie bitte unter: www.fritcon.de/partner nach Sonderkonditionen fiir die angebotenen

Seminare.

1. "Grundlagen: ra-micro sicher & effektiv
nutzen”

- ra-micro von Anfang an richtig nutzen

- Akten- und Adressverwaltung auch bei
komplizierten Féllen (Erbengem. / GmbH
& Co. KG).

- Die Akte des Anrufers schnell finden.

- Sicher in Terminen und Fristen.

- Grundlagen flr Textverarbeitung/Word,
Geblhrenprogramm und
Eigenorganisation

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover

Termin: Mittwoch, der 16.11.2011

Dauer: ca. 4 Stunden von 09:00 - 13:00 Uhr
Kosten: 49,00 Euro netto.

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestdtigung!
Max. 8 Personen pro Seminar.

2. "Textverarbeitung: Stempel adé”

- Nutzen Sie die ra-micro-Funktionen in
Word voll aus.

- Textbausteine erstellen, dndern und
pflegen.

- Abschriftendruck inkl. EIRV

- Abschriften-/Anlagendruck aus Word
heraus.

-  Die moderne Kanzlei: Papierflut reduzieren
— Sinnvoll drucken

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover

Termin: Mittwoch, der 16.11.2011

Dauer: ca. 4 Stunden von 14:00 - 18:00 Uhr
Kosten: 79,00

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestdtigung!
Max. 8 Personen pro Seminar.
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Bankverbindung: Sparkasse Celle BLZ: 257 500 01 Konto: 168 315 737
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3. "Gebiihrenoptimierung: mit ra-micro 4. "Zwangsvolistreckung: ra-micro kann
mehr Geld verdienen™ mehr"

- In harten Zeiten die Gebiihrenabrechnung
optimieren.

- Vorlagen erstellen und verwalten

- Holen Sie das Maximum aus KFA, BRH und
VKH/PKH heraus.

- Auslagen erfassen und abrechnen.

- Lernen Sie die Adressermittlungshilfen in
ra-micro kennen.

- Wie macht man Druck und wie unterstiitzt
Sie ra-micro dabei?

- Wie organisiert man sich, wenn das ZV-
Volumen mehr wird?

- Zeithonorar ist keine Zukunftsmusik, muss - Den eigenen Anwalt entlasten leicht
aber geplant werden. gemacht.
Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover
Termin: Mittwoch, der 30.11.2011
Dauer: ca. 4 Stunden von 14:00 - 18:00 Uhr
Kosten: 79,00
Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestdtigung!
Max. 8 Personen pro Seminar.

Ort: Georgsplatz 9, 30159 Hannover

Termin: Mittwoch/Samstag, der 30.11.2011
Dauer: ca. 4 Stunden von 09:00 — 13:00 Uhr
Kosten: 79,00 Euro netto.

Teilnahme nur nach Anmeldung und Bestdtigung!
Max. 8 Personen pro Seminar.

Anmeldung per Fax an: 0511/270914-99.

Wir melden uns zu folgenden Seminaren an:

Teilnehmer: - Seminar Nr.:
Teilnehmer: - Seminar Nr.:
Teilnehmer: - Seminar Nr.:
Teilnehmer: - Seminar Nr.:

Die Seminare finden ab 3 Teilnehmern statt. Ein Seminarskript pro Teilnehmer, sowie Getrinke
sind im Preis inbegriffen.

Anfahrt:

Parkplatze finden Sie direkt am Haus (Gebaude der BHF Bank) in reichlicher Zahl. Das Parkhaus
OsterstraBe ist 70 Meter entfernt. Die Busstation Georgsplatz ist direkt vor dem Eingang, wie
auch die S-Bahn-Station Aegidientorplatz und die gleichnamige U-Bahn-Station.
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